PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 0335/2019

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO
DO ACESSO A INFORMAGOES,
PREVISTO NA LEI FEDERAL N° 12.527,
DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA
VALERIO, do Estado do Espirito Santo,
no uso das atribuicbes que |he confere o
art. 73, inciso IX da Lei Orgénica do
Municipio.

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da administragdo publica
municipal direta e indireta, os procedimentos para a garantia do acesso a
informagao, conforme o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII
do caput do artigo 5°, no inciso Il do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da
Constituicao Federal.

§ 1°. Subordinam-se ao regime deste Decreto, no que couber, as pessoas
fisicas ou juridicas que detiverem informagbes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com a administracdo publica municipal de Vila Valério,
ficando obrigadas a disponibilizarem o acesso a informacao referente a parcela
dos recursos publicos recebidos em razao desse vinculo e a sua destinacéao,
sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.
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Art. 2°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - Informacdo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

Il - Dados processados - dados submetidos a qualquer operagao ou tratamento
por meio de processamento eletrbnico ou por meio automatizado com o
emprego de tecnologia da informacgéo;

lll - Documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - Informacéo sigilosa - informagao submetida temporariamente a restricao de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipdteses legais de
sigilo;

V - Informacao pessoal - informacgéo relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - Tratamento da informagédo - conjunto de agbes referentes a producgao,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliacao, destinagao ou controle da informacéo;

VIl - Disponibilidade - informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - Autenticidade - informacao que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - Integridade - informacdo n&o modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - Primariedade - informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes;

Xl - Informacgado atualizada - informacédo disponibilizada em tempo real ou
publicada em até no maximo 30 (trinta) dias apés o fechamento do més ou
conforme os prazos previstos em regras especificas.
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Art. 3°. Nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011, cabe aos érgéaos e as
entidades da administrag&do publica municipal:

| - Assegurar o direito fundamental de acesso a informacéao;
Il - Agir em conformidade com os principios basicos da Administragao Publica;
lll - Observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excegao;

IV -Divulgar as informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagdes;

V - Utilizar meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informacgéo;
VI - Fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;
VIl - Fomentar o controle social,

VIl - Garantir o direito de acesso a informacdo mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

IX - Gerir de forma transparente a informacgao, propiciando amplo acesso a ela
e sua divulgacao;

X -Proteger a informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

Xl - Proteger a informacéo sigilosa e a informagao pessoal.

Art. 4°. O acesso a informagao compreende, entre outros, os direitos de obter:

| - Orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

Il - Informacgé&o contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados
por seus orgaos ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos
arquivos correntes ou aos arquivos das entidades da Administracdo Publica
Indireta;
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lll - Informacgado produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades;

IV - Informacé&o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - Informagao sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive
as relativas a sua politica, organizagao e servicos;

VI - Informacao pertinente a administracao do patriménio publico, a utilizagao
de recursos publicos, a licitacdo e aos contratos administrativos;

VIl - Informacdo relativa a implementacdo, ao acompanhamento e aos
resultados dos programas, projetos e agdes dos 6rgaos e entidades publicas,
bem como metas e indicadores propostos;

VIl - Informacéao relativa ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e
tomadas de contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo,
incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores.

CAPITULOII
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMAGAO

Secao |
TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5°. No ambito da administracdo publica direta e indireta, sdo responsaveis
pela guarda das informagdes minimas previstas na Lei Federal n° 12.527/2011
e pelo encaminhamento ao Portal da Prefeitura na internet, independentemente
de requerimentos:

I - Cada uma das secretarias municipais, em relagdo ao registro de suas
competéncias e estrutura organizacional, dos enderegos e telefones das
respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico, bem como os
dados gerais para o acompanhamento de seus programas, agoes, projetos e
obras;

Il - A Secretaria Municipal de Administragcdo e Finangas, em conjunto com o
orgao gestor do contrato ou do convénio, pelos registros de repasses ou de
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transferéncias de recursos financeiros, pelas informacdes relativas aos
servidores, pelos registros das receitas e das despesas e pelas informacgdes
concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como, pela disponibilizagao dos contratos, convénios e demais
ajustes celebrados;

lll - A Controladoria Geral pelo acompanhamento frequente das informagdes
publicadas no Portal, recomendando adequacgdes necessarias, a fim de atender
as exigéncias da Lei da Transparéncia e as regulamentagdes constantes deste
Decreto, e principalmente pela divulgagcdo das normativas e resultados das
auditorias conforme o inciso VIII do artigo 4°;

§ 1°. As obrigacbes minimas descritas no caput deste artigo ndo eximem as
secretarias municipais de disponibilizarem quaisquer outras informacdes de
interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

§ 2° O Departamento de Sistemas e Informatica, vinculado a Secretaria
Municipal de Administracdo e Financgas, fica responsavel pela publicagcédo e
atualizacdo mensal, no sitio eletrbnico, dos dados e informacgdes
disponibilizadas pelos 6rgaos, observando o disposto no inciso Xl| do artigo 2°
deste Decreto.

Art. 6°. No ambito da administragcdo publica direta, e as entidades da
administragdo publica indireta deverdo manter portal na internet que
disponibilize, independentemente de requerimentos, informagdes de interesse
coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, devendo constar, no
minimo:

| - Registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderegos e
telefones das respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

Il - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
lll - Registros das despesas;

IV - Remuneracédo bruta e liquida recebida por ocupante de cargo, posto,
graduacéo, fungdo e emprego publico, de maneira individualizada;

V - Informacbdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;
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VI - Dados gerais para o acompanhamento de programas, acgdes, projetos e
obras;

VIl - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 7°. Os portais a que se referem os artigos 5° e 6° deste Decreto deverao
atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

| - Conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a
informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

Il - Possibilitar a gravagao de relatérios em diversos formatos eletrdnicos,
inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacoes;

lll - Possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV -Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da
informacao;

V - Garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para
acesso;

VI - Manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII - Indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por
via eletrénica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio.

SEGAO I
TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 8°. Qualquer interessado podera solicitar acesso a informagdes, por meio
da Ouvidoria Municipal, na secdo de Protocolo Municipal, bem como
na internet.
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Paragrafo Unico. A solicitacdo sera instruida com nome completo e a
especificacado da informacao requerida.

Art. 9°. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

| - Nas secretarias, no gabinete do prefeito e vice-prefeito, nas diretorias da
administracao indireta;

Il - Genéricos;
lll - Desproporcionais ou desarrazoados;

IV - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou servigo de
producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgao ou
entidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso IV do caput deste artigo, o 6rgéo ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informacgdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacéao,
consolidagao ou tratamento de dados.

Art. 10. No ambito da administragdo publica municipal direta e indireta, sera
utilizada a estrutura da Ouvidoria de cada ente da administracédo para o
recebimento das solicitagdes de informagao, com as seguintes fungdes:

| - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacgdes;

Il - Registrar as solicitagdes de informagdes e encaminha-las para os
responsaveis das respectivas unidades;

Il - Acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;
IV - Informar sobre a tramitacdo das solicitacoes;
V - Zelar pelo conteudo e qualidade da resposta;

VI - Disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao
cidadéo solicitante no formato que ele optar.
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SECAO Il
FOMENTO A CULTURA DE TRANSPARENCIA, AVALIAGAO E
MONITORAMENTO

Art. 11. A Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas sera responsavel
pela promogado de campanhas publicitarias a fim de fomentar a cultura da
transparéncia e a conscientizacdo do direito fundamental de acesso a
informacéo.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Administragao e Financgas sera responsavel
por promover a realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, como
instrumentos de participagdo popular e controle social dos atos do poder
publico, em atenc¢ao ao disposto no art. 9°, I, da Lei n°® 12.527/2011.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Administracao e Finanagas com o apoio da
Controladoria Geral do Municipio, sera responsavel pela capacitacdo dos
agentes publicos no que se refere ao desenvolvimento de praticas e de valores
relacionados a transparéncia na administracdo publica municipal, por meio da
promoc¢ao de palestras, seminarios e cursos.

SECAO IV
RESPOSTAS E PRAZOS

Art. 14. O prazo maximo para disponibilizagdo da informagéao solicitada sera de
20 (vinte) dias.

§ 1°. A Ouvidoria devera fornecer o acesso imediato a informacéo solicitada.

§ 2° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, a Ouvidoria
encaminhara, por meio eletrbnico ou por oficio, a solicitagdo ao 6rgado ou a
entidade responsavel pela informagdo em prazo ndo superior a 02 (dois) dias
apos o recebimento da informagao.
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§ 3°. 0 6rgdo ou a entidade responsavel pela informagdo, em prazo nao
superior a 15 (quinze) dias, encaminhara a Ouvidoria, por meio eletrénico ou
por oficio:

| - a informacao solicitada;

Il - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informacgéao, que devera
conter:

a) o assunto sobre o qual versa a informacao;
b) os fundamentos da negativa;

§ 4°. Em caso de n&o possuir a informagédo, o 6rgdo ou a entidade devera
retornar a solicitagdo a Ouvidoria, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, com a
devida justificativa, devendo indicar o responsavel pela informagéo caso seja
de seu conhecimento.

§ 5° Na hipétese prevista no § 4°, a Ouvidoria disponibilizara a solicitagao, no
prazo de 02 (dois) dias, ao 6rgao ou a entidade responsavel pela informacao,
para cumprimento do disposto no § 3° deste artigo.

§ 6°. Recebida a resposta da solicitagdo, a Ouvidoria tera o prazo de 03 (trés)
dias para sua disponibilizacdo ao interessado, no formato optado no ato da
solicitacao.

§ 7°. Na impossibilidade de disponibilizagdo no formato optado no ato da
solicitacdo, a informacado sera disponibilizada em outro formato, dentro do
prazo legal.

Art. 15. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 20 (vinte)
dias previsto no art. 19 deste Decreto, 0 6rgdo ou a entidade responsavel pela
informagao cientificara a Ouvidoria da necessidade de prorrogagao do prazo
por até 10 (dez) dias.

§ 1° A cientificacdo devera ocorrer com pelo menos 03 (trés) dias de
antecedéncia do término do prazo maximo previsto no caput deste artigo,
mediante justificativa expressa.
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§ 2°. A Ouvidoria devera disponibilizar ao interessado, no formato optado no
ato da solicitagdo, a justificativa da prorrogagéao.

Art. 16. Sem prejuizo da seguranga e da protecdo das informagdes e do
cumprimento da legislagdo aplicavel, caso a informagdo solicitada esteja
disponivel ao publico em formato impresso, eletrébnico ou em qualquer outro
meio de acesso universal, serdo informados ao solicitante, por escrito, o lugar e
a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida
informagao, procedimento esse que desonerara o 6rgédo ou a entidade publica
da obrigacao de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar néo
dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 17. Nos casos em que a solicitagéo referir-se a documentos ja eliminados
por meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislagdo aplicavel,
resta ao responsavel justificar a auséncia da informagéo, citando os atos
normativos, sem incorrer nas responsabilizagcdes previstas na Lei Federal n°
12.527/2011.

Art. 18. E direito do solicitante obter o inteiro teor de decisdo de negativa de
acesso, por certiddo ou copia.

Art. 19. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentagcdo do documento puder
comprometer sua regular tramitagdo, ser&o indicados o local, a data e o modo
para realizar consulta a informacé&o ou efetuar a reprodugao desta.

Art. 20. Os prazos de que trata este Decreto computar-se-do excluindo-se o dia
do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia util apdés o
recebimento da solicitacdo ou da interposi¢ao de recurso.
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§ 2°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento
cair em feriado, final de semana ou em dia em que nao houver expediente na
Prefeitura Municipal de Vila Valério e nas entidades da administracdo publica
indireta.

SECAOV
CONSERVAGCAO DE DOCUMENTOS

Art. 21. Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja
manipulagédo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta
de copia, sempre acompanhada de um servidor publico municipal, com
certificacdo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtengdo de cépias, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagao do
documento original.

SECAO VI
INFORMAGOES PESSOAIS E SIGILOSAS

Art. 22. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem
das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

§ 1°. As informacgdes pessoais, a que se refere este artigo:

| -terdo seu acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que elas se referirem;

Il -poderdo ter acesso por terceiros diante de previsdo legal ou de
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2°. A solicitagdo e a retirada de informagbes pessoais de que trata o § 1°
deste artigo dependera de comparecimento do interessado, de terceiro
legalmente autorizado ou de representante com procuragdo com firma
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reconhecida contendo consentimento especifico, junto ao departamento de
Protocolo Municipal, sendo a solicitacdo da informagdo condicionada a
assinatura de um termo de responsabilidade que dispora sobre a finalidade e a
destinagdo que fundamentam sua autorizagdo, sobre as obrigacbes a que
submetera o requerente.

§ 3° Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou declarado
judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cénjuge
ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo unico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de
2002, e na Lei Federal n°® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 4°. O consentimento referido no inciso Il do § 1° deste artigo n&o sera exigido
quando as informacdes forem necessarias:

| -a prevengdo e ao diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagao unica e exclusivamente para o tratamento
médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificacédo da pessoa a
que as informacdes se referirem;

lll - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos;
V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 5° Aquele que obtiver acesso a informagdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 23. A restricdo de acesso a informacéo relativa a vida privada, a honra e a
imagem de pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuragao de irregularidades em que o titular das informacgdes
estiver envolvido, bem como em acdes voltadas para a recuperagao de fatos
historicos de maior relevancia.
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Art. 24. Ndo podera ser negado acesso a informagcédo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 25. As informagdes ou os documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades publicas ndo poderao ser objeto de restrigdo de acesso.

Art. 26. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n°® 9.507, de 12 de novembro
de 1997, em relagdo a informacgéo de pessoa, fisica ou juridica, constante de
registro ou de banco de dados de entidades governamentais ou de carater
publico, salvo os casos expressos em lei prépria.

Art. 27. O acesso permanece restrito as informagdes que tratam do sigilo fiscal,
bancario, patrimonial, médico, profissional, comercial, de correspondéncia e
das comunicagoes telegraficas e de dados e das comunicagdes telefbnicas,
conforme legislagao de regéncia.

Art. 28. Sao passiveis de sigilo as informagdes consideradas imprescindiveis a
saude e a segurancga da populagéo.

Art. 29. As informacbes de processos de trabalho que comprometam
atividades de inteligéncia, de negociagéo, de investigacéo, de fiscalizagdo em
andamento ou de atividades relacionadas com prevencdo ou repressao de
infracdes podera ter seu acesso publico temporariamente restrito, podendo ser
disponibilizadas a partir de sua concluséo.

Art. 30. Quando néo for autorizado acesso integral a informagao por ser ela
parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de
vista, de extrato ou de copia com ocultagdo da parte sob sigilo.
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CAPITULO llI
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 31. As entidades da administragdo publica indireta poderao editar normas
procedimentais relativas ao acesso a informacdo, de acordo com suas
especificidades.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Valério, do Estado do Espirito Santo, em
09 de Setembro de 2019.

ROBSON PARTELI

Prefeito Municipal

REGISTRADO E PUBLICADO NESTA SECRETARIA MUNI CIPAL DE
ADMINISTRAGAO E FINANGCAS, NA DATA SUPRA.

SILVANA VIAL COLATTI
Secretaria Municipal de Administracao e Financas
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